MERSIN VALILIiGI
TARSUS iLCE MiLLi EGIiTiM MUDURLUGU
SAKARYA iLKOKULU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI ( EN GEC)

Kayit Kabul
Ana Siniflart i¢in

1- Okul Miidiirliiglinden alinacak form dilekge
2- T.C. Kimlik numarali1 Niifus Ciizdani1 ash ve fotokopisi

1Saat

Kayit Kabul
1. Smiflar i¢in

1- Okul Miidiirliiglinden alinacak form dilekge
2- T.C. Kimlik numaral1 Niifus Ciizdan asli ve fotokopisi

1Saat

Kayit Kabul
Denklik ile Kay1t

1- Okul Miidiirliiglinden alinacak form dilekge

2- T.C. Kimlik numarali1 Niifus Ciizdani1 ash ve fotokopisi
3- Denklik Belgesi

4- Ulusal adres veri tabanina gére 6grencinin ikametgah
(Yerlesim Yeri ) belgesi

1 Giin

Kayit Kabul
Siavla Kayit

1- Okul Miidiirliiglinden alinacak form dilekge

2- T.C. Kimlik numaral1 Niifus Ciizdani asl1 ve fotokopisi
3- {lkdgretim Kurumlar1 ydnetmeligi'nin 14. maddesine gore
durumunu belirten belge

4- Ulusal adres veri tabanina gére 6grencinin ikametgah
(Yerlesim Yeri ) belgesi

1 Hafta

Kayit Kabul
Yabanci Uyruklu Ogrenci Kayitlari

1- Okul Miidiirliiglinden alinacak form dilekge

2-Denklik belgesi

3- Ogrencinin Tiirkiye'de 6grenim gdrebilecegine dair Emniyet
Genel Miidiirliigi'nden alinacak en az bir yillik oturum

4- Ulusal adres veri tabanina gére 6grencinin ikametgah
(Yerlesim Yeri ) belgesi

30 Dakika

Nakil

1- Okul Miidiirliigiinden alinacak form dilekge

2- T.C. Kimlik numaral1 Niifus Ciizdani asli ve fotokopisi
(Yonetmeligin 10 uncu ve 11 inci maddelerinin ilgili
hiikiimlerindeki sartlar1 tasimak kaydiyla)

1 Saat

Ogrenci Belgesi

Velinin /Ogrencinin yazili/sézlii miiracaati

5 dakika




8 |Ogrenim Belgesi Velinin yazili dilekgesi 5 dakika
9 |Ogrenim Belgesi, Nakil Belgesi ve Diplomasini 1- Okul Miidiirliiglinden alinacak form dilekge 1 Giin
Kaybedenler 2- T.C. Kimlik numarali1 Niifus Ciizdan1 ash ve fotokopisi
10 |Smif Yiikseltme Veli dilekgesi (Yeni 6gretim yilinin bagladig ilk bir ay 1 Ay
icerisinde yapilir)
11 |Ogrenci Izin Istemi 1- Veli izin Dilekgesi 5 dakika
Hastalik izinleri I¢in, Veli izin Dilekgesi + Saglik Raporu
12 |Personel Maas Bordrosu Personelin kisisel yazili /sdzlii basvurusu 10 dakika
13 |Personel Gorev Yeri Belgesi Personelin kisisel sozli basvurusu 5 dakika
14 |Hizmet Cetveli Personelin kisisel s6zlii bagvurusu 5 dakika
15 |Mazeret izni Istegi Personel izin Form dilekgesi (MEBBIS'ten ¢ikarilmis) 5 dakika
16 |Hastalik Raporlarmin izne Cevrilmesi 1- Form dilekge 5 dakika
2- Hastalik Raporu
17 |Dogum Yardimi Istemi 1- Dilekge 5 dakika
2- Dogum Raporu
18 |Aile Yardimindan Yararlanma Istemi 1- Dilekge 5 dakika
2- Aile yardimi bildirimi
3- Tedavi yardim1 beyannamesi
19 |Siirekli Gorev Yollugu istemi 1- Dilekge 1 Hafta
2- Atama kararnamesi
3- Rayig¢ bedel yazis1
4- Siirekli gorev yollugu bildirimi
5- Gorevden ayrilma yazisi
20 |Gegici Gorev Yollugu Istemi 1- Dilekge 1 Hafta
2- Gorevlendirme olur'u
3- Rayig bedel yazisi
4- Gegici gorev yollugu bildirimi
5- Goreve baslama ve gorevden ayrilma yazisi
21 Bilgi Edinme Bilgi edinme bagvuru formu 15 Giin




Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine

basvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri

Isim
Unvan

Adres

Tel
Faks
€- posta

:Sakarya Ilkokulu

Midiirligi
Volkan OLCAYTU
: Okul Midiirii

: Sehitkerim M. 3416 Sokak
No:6 Tarsus/Mersin

:613 62 23

: tarsussakarya@gmail.com

Ikinci Miiracaat Yeri :Tarsus Ilce Milli Egitim

[sim
Unvan

Adres

Tel
Faks
web adresi

Miidiirligi

Mustafa
ANTEPLIOGLU

: {lge Milli Egitim
Miidiirt

Sehit Mustafa Mahallesi
3522 Sok. Tarsu Apt. D1sg
Kap1 No12 I¢ Kap1 Nol
Tarsus/MERSIN

:613 5253

16135456

: tarsus.meb.gov.tr



